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Sra. Francesca Pena 
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Su despacho 

Solicitud de Folders lnstitucionales. 

Luego de un cordial saludo, por medio de la presente, me dirijo a usted con la finalidad de solicitarle los 
materiales de trabajo necesarios, los cuales seran utilizados dentro del Departamento de Protocolo y 
Eventos. Los detalles de los materiales solicitados son los siguientes: 

• 500 Folders Azules lnstitucionales. 

• 500 Folders Blancos lnstitucionales. 

Agradeciendo de antemano su siempre atenta colaboraci6n, se despide, 

Muy atentamente, 

~~~ 
Enc. Dpto. Protocolo y Eventos 
JGM/ blf. 


