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1. Invitacién a Participar:

El Ministerio de Cultura, les invita a participar en el Proceso de Compras Menores, de referencia No.
CULTURA-DAF-CM-2022-0048, para los fines de presentar su mejor oferta para contratar los: “SERVICIOS
DE TRADUCTOR JUDICIAL”.

La presente invitacion se hace de conformidad con los Articulos No. 16 y 17 de la Ley No. 340-06 de fecha
dieciocho (18) de agosto del dos mil seis (2006) sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras
y Concesiones y su posterior modificacion contenida en la Ley No. 449-06 de fecha seis (6) de Diciembre del
dos mil seis (2006).

1.2 Especificaciones y requerimientos técnicos minimos:

El/Los proponentes podran presentar la propuesta por la totalidad o por alguno de los items, con la salvedad
de que el item que cotice debe ser el solicitado.

CANTIDAD DE
ITEM SERVICIOS 2
PAGINAS

Traducir del inglés al espafiol documentos varios, entre estos se
encuentran: contratos, comunicaciones, correos electronicos, facturas,

1 cartas institucionales, instancias de tribunales, declaraciones. 600
Traducir del francés al espaifiol documentos varios, entre estos se
encuentran: contratos, comunicaciones, correos electrénicos, facturas,

2 cartas institucionales, instancias de tribunales, declaraciones. 200
Traducir del italiano al espafiol documentos varios, entre estos se
encuentran: contratos, comunicaciones, correos electrénicos, facturas,

3 cartas institucionales, instancias de tribunales, declaraciones. 200
Traducir otros Idiomas

4 200

Nota: las cotizaciones del presente proceso deben ser efectuadas en base a la unidad de medida por

pagina.

Para preguntas y/o dudas favor escribir al correo Ysantos@minc.gob.do segin les plazos
establecidos en el cronograma de actividades. 0

1.3 Requisitos para participar en el proceso: ]

1. Toda Propuesta debera presentarse en dos sobres cerrados y sellados: TES
Sobre A, Oferta Técnica '
Sobre B, Oferta Econémica

2. Debe tener Registro de Beneficiario (Tener una cuenta bancaria relacionada con la cuenta tnica del
tesoro de la Republica Dominicana).
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3. Ser proveedor y beneficiario del estado con registro en estado activo.

1.4 Documentacidn a presentar en los sobres A v B:

Sobre A:

1. Registro Nacional de Proveedores (RPE), en estado activoe y emitido por la Direccion General de
Contrataciones Publicas.

2. Certificacion emitida por la Direccién General de Impuestos Internos (DGII), donde se manifieste que
el oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones fiscales.

3. Certificacién emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social, donde se manifieste que el oferente se

ok WwN e

encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social. (TSS), en el caso que aplique.

Oferta Técnica:

Formulario de informacion sobre el oferente (SNCC.F.042).

Formulario de presentacion de la oferta (SNCC.F.034).

Formulario Curriculo Personal (SNCC.D.045).

Cuatro (04) cartas de referencia recientes de instituciones de suministro bienes iguales 6 similares.

Carta de autorizacién de crédito a 30 dias.
Carta certificando el suministro del servicio con la notificacion de Adjudicacion.

Sobre B:

®

1. Presentar su oferta en el Formulario Oferta Econémica (SNCC.F.033) y/o Cotizacion de la
empresa ofertante sellada y firmada con el ITBIS transparentado y en el mismo orden y
estructura en que se presentan los items en el apartado 1.2.

Los “Sobres” deberan contener en su cubierta la siguiente identificacién:

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE
(Sello Social)

Firma del Representante Legal

Comité de Compras y Contrataciones
MINISTERIO DE CULTURA

Referencia: CULTURA-DAF-CM-2022-0048

)"_L";

1.5 Entr de las Propuestas:

Las propuestas deben ser cargadas preferiblemente por el Portal Transaccional o en su defecto entregadas
fisicamente en sobres, cerrados y sellados, con el sello de la empresa, hasta el 13 de junio del afio dos mil
veintidés (2022), hasta las 03:00 PM, en el Departamento de Compras y Contrataciones del Ministerio de
Cultura (MINC).
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1.6 Consideraciones Generales del Proceso:
» El oferente debera presentar su propuesta econémica en unidad de medida por pagina a traducir.

> El adjudicatario deberad traducir las documentaciones solicitadas por la Direccién Juridica y
cualesquiera Departamentos del Ministerio de Cultura.

1.7 Cronograma de actividades del proceso:

Zona horaria (UTC-04.00) Gecrgetown. La Paz Manaus, San Juan

Fecha de publicacion del aviso de convocatoria 07082022 14:00

¥ ¥

Adgquisicion de Pliego de Condiciones Especificas  07/062022 15:00

Presentacion de aclaracionas al Pliego de Condiciones |
: : \ z 2872022 14.3C
Especificacicnes Técnicas ! Terminos de Referencia

Reunion aclaratoria 09/053022 15:0C

Plazo maximeo para expedir Emision de Circulares, Enmiendas y/o
10/6:2023 14:45
Adendas

Presentacion de Oferta Econormica

Apertura Oferta Economica

Acto de Adjudicacion

Notificacion de Adjudicacion

Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento
Suscripcion de Orden de Compras | Orden de Servicios
Publicacion de Orden dz Compras | Orden de Servicios

Plazo de validez de las ofertas

13/0612022 16:00
13/06/2022 15:10
15/06:2022 15:00
15/06:2022 15:30
1782022 10:30

1710612022 14:00
17/06/2022 16:00

30 ~ Dias

(9 (2 (919 (9 09 (3

1.9 Estudio y Evaluacion de las Propuestas:

Los peritos designados para la evaluacion de este proceso, evaluaran todas las ofertas que cumplan con los
requerimientos técnicos establecidos, sus detalles, y caracteristicas; ademds, deben cumplir con los
estandares de calidad y que econémicamente resulten convenientes a los intereses de la institucion.

Las Propuestas tienen que contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar los
siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE- NO CUMPLE". La Comisio6n elegir3,
dentro del plazo legal, la oferta que estime mas conveniente a los intereses del Ministerio de Cultura (MINC).

Cumple No Cumple

umentacién que presentar
Registro Nacional de Proveedores (RPE), en estado activo y emitido
por la Direccién General de Contrataciones Publicas.

Certificacién emitida por la Direccién General de Impuestos
Internos (DGII), donde se manifieste que el oferente se encuentra al
dia en el pago de sus obligaciones fiscales.
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Certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social, donde
se manifieste que el oferente se encuentra al dia en el pago de sus
obligaciones de la Seguridad Social. (TSS). (Si aplica)

Oferta Técnica:

Formulario de informacién sobre el oferente (SNCC.F.042).

Formulario de presentacion de la oferta (SNCC.F.034).

Formulario Curriculo Personal (SNCC.D.045). (Actualizado)

Cuatro (04) cartas de referencia recientes de instituciones de
suministro servicios iguales 6 similares.

Carta de autorizacion de crédito a 45 dias.

Carta certificando el suministro del servicio con la notificacién de
Adjudicacién.

Copia del Certificado que avale su calidad de Traductor y/o
Interprete Judicial

Copia de la cédula de identidad y electoral

Demostrar experiencia en traducciones del idioma ingles para el
item 1

Demostrar experiencia en traducciones del idioma francés para el
item 2

Demostrar experiencia en traducciones del idioma italiano para el
item 3

Demostrar experiencia en traducciones de otros idiomas conforme
al item 4

Documentos que avalen experiencia en el sector publico validados
mediante cartas, orden de compras y/o contratos.

1.9.1 Criterios y Calificaciéon de las Propuestas:

a) La Adjudicacion se realizara en base al criterio del menor precio ofertado.

b) La cotizacién requerida para esta contratacién sera conforme a la unidad de medida ‘Precio Por

Pagina’.

c) En caso de resultar empatadas las ofertas de dos o mas Oferentes/Proponentes, se adjudicara al
oferente cuya oferta tenga el mayor cumplimiento de los requerimientos solicitados en esta Ficha

Técnica avalado por el Departamento de Servicios Generales de este Ministerio.

d) Elresultado del proceso sera notificado a todos los oferentes participantes en el plazo establecido en

el Reglamento No.543-12.

1.10 Descalificacion de las t

a) La Comisién podra descalificar cualquier propuesta que contenga informacién errada o que no se

sujete a lo exigido en las especificaciones técnicas.
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La Comision podra declarar desierto o descalificar la totalidad de las propuestas, por exceder estas los
marcos presupuestarios, sin derecho a indemnizacidn alguna para el proponente.

1.11 Adjudicacidn:

La Comisién evaluara y comparara tinicamente las ofertas que se ajusten sustancialmente al presente
documento (Ficha Técnica) y que hayan sido evaluadas técnicamente conforme a los criterios sometidos
luego de emitido el informe de evaluacién y recomendacion.

1.12 Orden de Compras

La Orden de Compras producira efectos sélo a partir de las firmas correspondientes.

1.13 Notificacién de Adjudicacién

La notificacién de la adjudicacién resultado del concurso serd informada a todos los participantes.

1.14 Plazo de Mantenimiento de la Oferta

Los Oferentes/Proponentes deberan mantener las ofertas por el termino minimo de sesenta (60) dias hibiles
contados a partir de la fecha del acto de apertura.

1.15 Condiciones y Fecha del Suministro del servicio

El oferente interesado en participar en el referido proceso debe de estar en la disposicién de iniciar la
prestacion del servicio con la notificacién de la Orden de Compras con las firmas correspondientes.

Por ninglin motivo la empresa adjudicada podra cambiar o modificar las caracteristicas de lo cotizado sin la
autorizacién por escrito de las autoridades del Ministerio de Cultura (MINC), responsables de la coordinacién
del proceso.

1.16 Forma de Pago

El Oferente adjudicado acepta que el pago por el suministro de los bienes ofertados sera bajo la condicién de
que una vez se haya realizado la recepcion formal de la factura a un crédito de 45 dias.

&
Angel Cuevas Rijo
Unidad de Compras y Contrataciones
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