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MINISTERIO DE CULTURA

FICHA TECNICA

Descripcion: “Adquisicion de materiales de oficina para uso del MINC.”

REFERENCIA: CULTURA-DAF-CM-2022-0039

1. Invitacion a Participar

El Ministerio de Cultura, les invita a participar en el Proceso de Compra Menor, de referencia No.
CULTURA-DAF-CM-2022-0039, para los fines de presentar su mejor oferta para la “Adquisicion de
materiales de oficina para uso del MINC.”

La presente invitacién se hace de conformidad con los Articulos No. 16 y 17 de la Ley No. 340-06 de fecha
dieciocho (18) de agosto del dos mil seis (2006) sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios,
Obras y Concesiones y su posterior modificacién contenida en la Ley No. 449-06 de fecha seis (6) de
Diciembre del dos mil seis (2006).

2. Procedimiento de selecciéon

El procedimiento de seleccién aprobado por el Ministerio de Cultura (MINC) para llevar a cabo el
presente proceso es el de Compra Menor y se realizara mediante Etapa Unica; y la adjudicacién sera por
iftems, a favor del (los) Oferente (s) que presente (n) la propuesta que mejor cumpla con las
especificaciones técnicas requeridas Oy el menor precio ofertado.

3. Especificaciones y requerimientos técnicos

El/Los proponentes debe presentar la propuesta por la totalidad de los items, con la salvedad de que el
item que cotice debe ser el solicitado.
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De los Bienes a adquirir:

item Articulo/Descripcion Unidad de | - Cantidad Requiere
Medida Solicitada Muestra
1 |Papelbond 8% x 11. Resma 1500
2 |Papelbond 8% x 13. Resma 50
3 | Folders Amarillos 8 % x 11. (Caja 100/1). Caja 300
4 |Folders Amarillos 8 % x 13. (Caja 100/1). Caja 20
o . -
5 i(())l(;:l/elr)s Manila 8 % x 11 de distintos colores (Caja Caja 500
6 | Folders satinados con bolsillo amarillo (Caja 25/1). Caja 50
7 Folders satinados con bolsillo azul oscuro (Caja Caja 50 Presentalr
25/1). Imagen 6
Catédlogo de
8 | Folders satinados con bolsillo negro (Caja 25/1). Caja 100 cada uno de
los articulos
9 | Folders satinados con bolsillo blanco (Caja 25/1). Caja 100 ofertados con
10 |Label para folders. Caja 20 espec;liJcaCién
11 |Papel cartulina p/diploma, 8 % x 11, color amarillo. Unidad 1500 técnica.
12 | Papel cartulina p/diploma, 8 % x 11, color blanca. Unidad 1500
13 |Sobre manila 10 x 15. Unidad 500
14 |Sobre manila 10 x 17. Unidad 500
15 |[Sobre manila9x12. Unidad 1500

Para preguntas y/o dudas favor escribir al correo compras@minc.gob.do segun los plazos establecidos
en el cronograma de actividades.

Nota 1: Presentar Imagen 6 Catalogo de cada uno de los articulos ofertados con su especificacion técnica.

Nota 2: Tan pronto se notifique la adjudicacién del proceso, el oferente debera contar con la

disponibilidad inmediata de los bienes a adquirir. La coordinacién para la entrega debera ser con el

Dpto. Suministro y Almacén y Dpto. de Compras, segln fecha especificada en esta ficha técnica.

Nota 3: La contratacidn debe incluir el transporte en la entrega.

4.

Requisitos para participar en el proceso

1. Toda Propuesta deberd presentarse en un sobre cerrado y sellado.

Debe tener Registro de Beneficiario (Tener una cuenta bancaria relacionada con la cuenta Unica
del tesoro de la Republica Dominicana).

Ser proveedor y beneficiario del estado con registro en estado activo.

Proveer la entrega de los bienes de acuerdo con el tiempo de entrega establecido.
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5. Obrar con lealtad y buena fe en el suministro de los bienes o servicios, objeto de la contratacion,
evitando dilaciones.

6. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algin hecho.

7. Mantener la reserva profesional sobre la informaciéon suministrada a los fines de la elaboracidn
de su propuesta.

5. Documentacion a presentar:

1. Registro Nacional de Proveedores (RPE), en estado activo y emitido por la Direccidn General de
Contrataciones Publicas.

2. Certificacion emitida por la Direccién General de Impuestos Internos (DGII), donde se manifieste
gue el oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones fiscales.

3. Certificacidon emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social, donde se manifieste que el oferente
se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social. (TSS).

4. Presentar Cotizacion de la empresa ofertante sellada y firmada con el ITBIS transparentado y en
el mismo orden y estructura en que se presentan los items en el apartado 1.2.

5. Presentar su oferta en el Formulario Oferta Econdmica (SNCC.F.033).

6. Formulario (SNCC.F.042) sobre Informacién del Oferente.

7. Formulario (SNCC.F.056) de entrega de muestra. Se requiere presentacion de muestras en
formato digital de los productos que oferta.

8. Ficha Técnica. Documento con imagenes e informaciones de los articulos cotizados.

9. Carta de autorizacion de crédito, minimo 30 dias.

10. Carta de Compromiso donde indique el tiempo de entrega de los bienes. El tiempo de entrega
no debe exceder diez (10) dia calendarios a partir de la emisién de la orden de compras.

Nota: El oferente/proponente debe presentar en su oferta toda la documentacidn requerida.

e El “Sobre” debera contener en su cubierta la siguiente identificacion debidamente cerrado:

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE
(Sello Social)

Firma del Representante Legal

Comité de Compras y Contrataciones
MINISTERIO DE CULTURA

Referencia: CULTURA-DAF-CM-2022-0039

6. Consideraciones del Proceso de Compra Menor:

Serd realizada la consulta en el Portal transaccional del Registro Nacional de Proveedores del
Estado (RPE), emitido por la Direccion General de Contrataciones Publicas.
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El oferente interesado debe poseer inscritas las actividades comerciales (Rubro) en su RPE de
los bienes requeridos en el presente, asi como estar actualizado como beneficiario registrado
para la realizacidn de pagos con SIGEF.

Para el presente proceso de Compra Menor los rubros necesarios para la adquisicién de los
insumos ofertados, sera:

e 14110000 — Productos de papel
e 44120000 — Suministro de oficina

7. Entrega de las Propuestas

Las propuestas deben ser cargadas preferiblemente por el Portal Transaccional o en su defecto
entregadas fisicamente en sobre, cerrado y sellado, con el sello de la empresa, hasta el 26 de mayo del
2022, hasta las 03:00 p.m., en el Departamento de Compras y Contrataciones del Ministerio de Cultura
(MINC).

8. Cronograma de actividades del proceso

Zona horaria (UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan

Fecha de publicacion del aviso de convocatoria | 223/05/2022 15:00 [ =
Adquigicidn de Pliego de Condiciones Especificas [

Presentacion de aclaraciones al Pliego de
Condiciones ! Especificaciones Técnicas / Términos  25/5/2022 10:00 = *

de Referencia
Reunigén aclaratoria =l

Plazo maximo para expedir Emision de Circulares,

25052022 1730 [ *
Enmiendas y/o Adendas —
Presentacion de Oferta Economica | 26/05/2022 15:00 &7 * Sugerir restantes fechas
Apertura Oferta Econdmica | 28/05/2022 1520 —
Acto de Adjudicacion | 27/05/2022 12:00 = *
MNotificacion de Adjudicacion | 27/052022 12:30 -
Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento ]
Susgcripcion de Orden de Compras ! Onden de
27052022 13:00 [ *
Servicios —
Publicacion de Orden de Compras /! Ornden de
2F0S2022 13:30 [
Servicios —
Plazo de validez de lag ofertas 60| *|Dias il
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9. Estudio y Evaluacion de las Propuestas

Los peritos asignados para la evaluacion de este proceso, evaluardn todas las ofertas que cumplan con
los requerimientos técnicos establecidos, sus detalles, y caracteristicas; ademds, deben cumplir con los
estandares de calidad y que econémicamente resulten convenientes a los intereses de la institucion.

Las Propuestas tienen que contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar
los siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE- NO CUMPLE”.

La Comision elegira, dentro del plazo legal, la oferta que estime mas conveniente a los intereses del
Ministerio de Cultura (MINC).

10. Descalificacidon de las Propuestas

a) La Comisién podra descalificar cualquier propuesta que contenga informacién errada o que no
se sujete a lo exigido en las bases técnicas.

b) La Comisién podrd declarar desierto o descalificar la totalidad de las propuestas, por exceder
estas los marcos presupuestarios, sin derecho a indemnizacién alguna para el proponente.

11. Adjudicacién

Se evaluard y comparard Unicamente las ofertas que se ajusten sustancialmente al presente documento
(Ficha Técnica) y que hayan sido evaluadas técnicamente conforme al criterio (Cumple/No Cumple) luego
de ser emitido el informe de evaluacién y recomendacién. La Adjudicacidn se realizara en base al criterio
de MEJOR PRECIO, en la cual se adjudicara entre aquellas que hayan cumplido con todos los requisitos
técnico a la que ofrezca el menor precio.

12. Orden de Compra

La Orden de Compra producird efectos sdlo a partir de las firmas correspondientes.

13. Notificacion de Adjudicacion

La notificacién de la adjudicacidn resultado del concurso sera informada a todos los participantes.

14. Plazo de Mantenimiento de la Oferta

Los Oferentes/Proponentes deberan mantener las ofertas por el termino minimo de sesenta (60) dias
habiles contados a partir dela fecha del Acto de Apertura.
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15. Condiciones y Fecha de la entrega de los bienes a adquirir

El oferente interesado en participar en el referido proceso debe de estar en la disposicién de hacer
entrega de los bienes a partir de la emision de la Orden de Compra y bajo la coordinacién del Dpto. de
Suministros y Almacén y el Dpto. de Compras y Contrataciones de este Ministerio de Cultura.

Por ningun motivo la empresa adjudicada podrd cambiar o modificar las caracteristicas de lo cotizado
sin la autorizacion por escrito de las autoridades del Ministerio de Cultura (MINC), responsables de la

coordinacion del proceso.

16. Forma de Pago

El Oferente/Proponente acepta que el pago del servicio serd bajo la condicién CREDITO, luego de
haber realizado la prestacion del servicio. Las facturas deben ser remitidas, firmadas y selladas al
Ministerio de Cultura (MINC), con nimero de Comprobante Gubernamental.
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